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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E PRAZO DO CONTRATO i
1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para CONTRATACAO DE

EMPRESA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS DE APOIO, ORGANIZACAO E ADMINISTRAGAO,
CONTEMPLANDO SERVICOS TECNICOS PRESTADOS EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO PARA
EXECUCAO DA DIGITALIZACAO E INDEXACAO DOS DOCUMENTOS, BEM COMO ALIMENTACAO AO
PORTAL TRAMITA DO TCE REFERENTE A LICITACAO A CARGO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
UIRAUNA/PB, conforme condig8es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2. As caracteristicas e especificacdes do objeto da referida contratagdo sdo:

ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNID. QTDE.
PRESTACAO DOS SERVICOS DE APOIO, ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO, CONTEMPLANDO
SERVICOS TECNICOS PRESTADOS EM TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO PARA EXECUGCAO DA
1 DIGITALIZACAO E INDEXACAC DOS DOCUMENTOS, BEM COMO ALIMENTAGAO AO PORTAL | MENSAL 12
TRAMITA DO TCE REFERENTE A LICITACAO A CARGO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
UIRAUNA/PB, COM CARGA HORARIA DE 40 HORAS SEMANAIS IN LOCO.

3

1.2.1. OBSERVACOES EM RELACAO A REFERIDA CONTRATACAO:
1.2.1.1. Deverdo estar inclusos, no orcamento a ser enviado, os custos com deslocamento.

1.2.1.2. Deverdaempresa cumprir com a sua carga horaria de 40 horas semanais na sede deste
municipio, bem como prestar esclarecimento aos setores e secretarias municipais quando necessario.
1.2.1.3. Devera a empresa estar com contatos de Telefone, Whatzapp e E-Mail, disponiveis
para quaisquer comunicagdes entre administragao e contratado, estando disponivel a comparecer na

sede do municipio sempre que preciso fora da carga hordaria semanal.
1.2.1.4. Devera a empresa executar in loco e com perfeicdo as demandas administrativas, as

quais Ihes forem designadas, cumprindo com prazos para que o municipio ndo venha perder ou ser
penalizado por informacgGes, documentos de quaisquer naturezas que seja de responsabilidade do
prestador dos servigos, conforme este Termo de Referéncia.

1.21.5. A CONTRATADA deverd fornecer todo o material necessario a realizagdo dos servicos.

1.21.6. A CONTRATADA devera estar apta a prestar os servicos, imediatamente apos a
assinatura do termo de contrato. O prazo para o inicio da execucio dos servicos deverd ser de no
maximo dois dias apos a emissdo da Ordem de Servico.

1.21.7. A CONTRATADA devera indicar um profissional para atendimento de assuntos

pertinentes a execugdo do Contrato, contendo nome e e-mail.
1.2.1.8. A contratada devera disponibilizar para seu funcionario transporte até o local das

obra/servico e todos os equipamentos necessdrios para a execucdo dos servicos;
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1.3. O prazo maximo para a execu¢do do objeto desta contratagdo e que admite prorrogagao nas
condicdes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e serd considerado a partida da

emissdo da Ordem de Servigo:
v INICIO: 2 (DOIS) DIAS;

v/ CONCLUSAO: 12 (DOZE) MESES.
1.4. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS: SERA NO SETOR DE LICITACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL

DE UIRAUNA-PB.
1.5. Avigéncia da presente contratacdo serd 12 (doze) meses, considerado da data de sua

assinatura do respectivo instrumento de ajuste, podendo ser prorrogada, nas hipoteses e
nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Com a obrigatoriedade estabelecida no artigo 37, caput e inciso XXI, da Constituicao Federal de 1.988, a
Prefeitura Municipal de Uiralina — PB objetiva a contratacdo de empresa na servigos de apoio, organizagdo e
administragdo, contemplando servigos técnicos prestados em tecnologia da informagdo para execugdo da
digitalizagdo e indexagdo dos documentos, bem como alimenta¢do ao portal Tramita do TCE referente a
licitagdo a cargo da Prefeitura Municipal de Uiratina/PB, com carga horaria de 40 horas semanais in loco. Tal
contratagdo justifica-se para uma maior possibilidade de gestdo com o objetivo de orientar e capacitar quanto
a alimentacdo de dados em sistemas e plataformas digitais, auxilio na confecgdo e arquivamento de processos
administrativos, bem como melhorar a produtividade e a qualidade do tratamento das informacgdes. A
digitalizagdo dos acervos visa modernizar e capacitar a Prefeitura Municipal de Uiraina/PB para bem cumprir
sua missao institucional, notadamente nos processos de| identificacgdo documental e mais adequagdo a
custédia de documentos gue constituem prova material dos processos licitatérios, apoiando a agdo de
seguranca da informagdo conforme lei 13.709 de 14 de agosto de 2018, bem como atender as normas do
Tribunal de Contas do Estado da Paraiba no que concerne a alimentagdo de informagdes no Tramita, que é um
servigo do TCE/PB que permite a tramitacdo de demandas.

A realizagdo do servigo proposto devera permitir maior seguranga na guarda, tanto fisica quanto logica
(meio digital), de documentos e gestdo da informagdo, além de auxiliar no trabalho das atividades internas, na
elucidagdo de procedimento administrativo ou judicidrio, tornando possivel a recuperagdo e visualizagdo
imediata do acervo documental.

Vale ressaltar que a prestacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia é imprescindivel para a
Prefeitura Municipal de Uirauna/PB e tem por finalidade a busca de beneficios diretos e indiretos na execucgdo
dos seus processos de trabalho e se insere como elemento estratégico do processo de modernizacdo da
gestdo, visando capacitar a Prefeitura Municipal de Uiraiina/PB para bem cumprir sua misso institucional,
notadamente nos processos de transparéncia junto aos Orgéos Fiscalizadores, e demais atores interessados.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. As exigéncias de habilitacio juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinadas abaixo:
3.1.1. No caso de empresério individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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3.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condig‘é‘éﬁ%ﬁf’
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja verificagdo da autenticidade podera ocorrer, no caso
de duvida, no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

3.1.3. No caso de sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus administradores (RG, procuragdo e
outros pertinentes, que caracterizem a pessoa indicada como administrador. No caso societario em
que todos forem administradores, sera considerado a juntada de um dos sdcios, onde sera este
considerado como representante da empresa naquela oportunidade);

3.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

3.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

3.1.6. No caso de filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz;

3.1.7. Salienta—se que os documentos relacionados acima deverdo estar acompanhados de todas

as alteracdes ou da consolidacdo respectiva

3.1.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

3.1.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

3.1.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.1.11.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

3.1.12.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452/1943;

3.1.13.Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for

sediada;
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3.1.14.Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
3.1.15.Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena de inabilitagdo.
3.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estiio previstos
abaixo:
3.2.1. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei
n?2 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta)
dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certiddo
3.2.2. No caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitac3o.
3.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo de acordo com o
descrito neste Termo de Referéncia, bem como a apresentacdo da seguinte documentacgéo:
3.3.1. Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica,

fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

4. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACI\O DO OBj__ETO
4.1 A prestagdo dos servigos ocorrera de forma PARCELADA, no periodo de 12 (ddze) rﬁ.eses, mediante Ordem
de Servigo emitida pela Administracdo devidamente assinada pelo titular da Secretaria requerente

41.1. A ciéncia do ato para contar o prazo de inicio dos servigos sera considerado a data de
confirmagdo da leitura do seu teor pelo destinatdrio. Na auséncia da confirmacdo de leitura, sera
considerada valida a comunicagdo ao término do prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da
data de seu envio

4.1.2. Caso ndo seja possivel inicio dos servicos na data assinalada, a contratada devera
comunicar as suas razdes, com a devida comprovagdo, com pelo menos 24 (vinte quatro) horas de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas as

situagOes de caso fortuito e forga maior.

4.2. Todas as despesas relativas ao deslocamento para prestacdo dos servigos objeto deste termo de
referéncia, bem como todos os impostos, taxas e demais despesas decorrentes do contrato, serdo
por conta exclusiva da CONTRATADA.

4.3. 0 descumprimento de qualquer das determinagdes constantes dos itens 1.2.1. configura
inadimplemento contratual, ensejando a sua rescisao.
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4.4. Executada a presente contrata¢io e observadas as condi¢des de adimplemento das obrlgag’des
pactuadas, os procedimentos e condi¢des para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo,

conforme o caso, as disposicdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

4.5. A contratada garantird a qualidade dos servicos executados, obrigando-se a substituir refazer
aqueles que estiverem em desacordo, ou mal executado em razdo de falha ou outra situagdo que nao

possa ser imputada a Administracdo.
4.6. As regras acerca da execucdo do objeto sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia, anexo

do edital.
4.7. Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se dara

pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias
da comunicagdo escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, sera
emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de observagdo ou vistoria, que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

5.1. S30 obrigagdes da Contratante:
5.1.1. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da

presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.1.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no servico prestado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao objeto contratado
efetivamente realizado, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei n2 14.133/2021;
5.1.5. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto e, ainda:
6.1.1. Executar os servigos conforme especificagGes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo de empregados habilitados e com formacao técnica adequada, com fornecimento
dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios definidos neste Termo de

Referéncia e na proposta;
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6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

6.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdao da execugdo do contrato;

6.1.4. A CONTRATADA deverd indicar um profissional para atendimento de assuntos pertinentes
a execucgdo do Contrato, contendo nome e e-mail;

6.1.5. A CONTRATADA devera substituir ou sanar as suas expensas, no total ou em parte, os
servicos em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorregdes, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da informacéo a ser realizada preferencialmente por escrito;

6.1.6. A CONTRATADA devera informar imediatamente ao gestor do contrato eventual suspensao
da prestacdo do servigo, alteragdo de horario de atendimento, supressdo de agenda, remarcacdes
ou qualquer anormalidade verificada na execugdo do contrato, devendo do mesmo modo, prestar
todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela CONTRATANTE;

6.1.7. Durante a execucdo do contrato a CONTRATADA obriga-se a adotar todas as preocupacgbes
e cuidados tendentes a evitar danos materiais e pessoais a seus funciondrios, seus prepostos e a
terceiros, pelos quais serd integralmente responsavel;

6.1.8. A CONTRATADA nd3o reproduzira, divulgard ou utilizard em beneficio préprio, ou de
terceiros, quaisquer informagdes de que tenha tomado ciéncia em razdo da execug¢do dos servigos
discriminados, sem o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE;

6.1.9. A CONTRATADA garantird livre acesso a informacdes, dos procedimentos e a documentacio
referente aos servicos prestados, aos gestores indicados pela CONTRATANTE, para o
acompanhamento da gestdo contratual;

6.1.10.A CONTRATADA responsabiliza-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, em decorréncia de suas agdes, tendo direito a CONTRATANTE ao ressarcimento da
CONTRATADA, por forga contratual, em eventual responsabilidade da CONTRATANTE em
decorréncia de defeitos nos servicos da CONTRATADA, podendo inclusive denuncid-la a lide para
evitar o ajuizamento de acdo de regresso;

6.1.11.A CONTRATADA se responsabilizard por todas as despesas com encargos e obrigacdes
sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugdo contratual, sendo que os
empregados da CONTRATADA ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relagdo de emprego com a
CONTRATANTE;

6.1.12.Durante a execucdo do contrato a CONTRATADA obriga-se a apresentar, quando solicitado
pelo Contratante, sob pena da mesma multa aplicada pela infragdo administrativa de dar causa a
inexecugdo total da contratagao, comprovagao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com
o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na
execucao da presente contratacdo, na forma estabelecida no Art. 50, da Lei 14.133/21.
6.1.13.Durante a execugdo do contrato a CONTRATADA obriga-se a manter, durante a vigéncia do
contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
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as condicOes de regularidade e qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratagdo direta
por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado;

6.1.14.Durante a execucdo do contrato a CONTRATADA obriga-se a Cumprir com a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz, além de atender as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no

art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

7. DA SUBCONTRATACAO.

7.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto I|c1tator|o Salvo, prévia autorizagdo da contratante

nos limites legais da 14.133/21.

8. DA ALTERACAO SUBIJETIVA.

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagao
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢es do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO.

9.1. Nos termos do art. 117 Lei n2 14.133/2021, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a prestagdo dos servigos, onde 0 mesmo podera anotar em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas
ou defeitos observados.

9.2. Afiscalizagdo de que trata este item n3do exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei n® 14.133/2021.

9.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execug¢do do contrato, indicando informagdes importantes, como datas, nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos em casos que meregam averiguagdo, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

9.4. O gestor de contrato serd auxiliado pelos drgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo.

9.5. O fiscal de contrato designado ndo devera ter exercido a fungio de Pregoeiro na licitagdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacdo de fun¢des (TCU, acdrddo 1375/2015 - Plenério e,
TCU, acdrddo 2146/2011, Segunda Camara).
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9.6. A designagdo, dos agentes pubicos, devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que
possam ameagar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddo TCU 3083/2010 - Plenario).

10. DO PAGAMENTO.

10.1. O pagamento serd efetuado mediante processo regular e em observancia as normas e

procedimentos adotados pelo Contratante, através da Nota de Empenho, mediante emissdo de Nota

Fiscal referente aos servigos prestados e a tramitagdo do Processo para instrugdo e liquidagdo, no prazo

de até 30 (trinta), através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados

pelo contratado, sem qualguer forma de reajuste, sem Onus de frete, carga ou descarga, respeitada a

ordem cronoldgica prevista no artigo 142 da 14.133/21.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o drgdo

contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

10.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.

10.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da

regularidade fiscal e trabalhista, sendo esta entrega de responsabilidade da empresa contratada.
10.4.1.Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.
10.4.2.N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
10.4.3.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.
10.4.4.Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo de
habilitagdo.

10.4.4.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
10.5.1.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficard condicionado a apresentagac de
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comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favoretido—"
previsto na referida Lei Complementar.
10.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a

apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11. DO REAJUSTE.

11.1. Os pregos contratados poderio sofrer reajuste, ablicando~se o indice de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, caso esse indice seja extinto ou fato semelhante, cuja data-base esté vinculada a data do
orcamento estimado, nos termos do art. 25, §72 da Lei n2 14.133/2021.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do dltimo reajuste.

11.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

11.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAO.

12.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, pela atual adaptagdo da lei 14.133/21,

estando a lei facultando esse requisito a administragdo publica.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei ne 14.133/2021, a Contratada que:
13.1.1.Der causa a inexecucdo parcial ou total do contrato;
13.1.2.Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
13.1.3.Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
13.1.4.N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
13.1.5.Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
13.1.6.Apresentar declaracdo ou documentacio falsa;
13.1.7.Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
13.1.8.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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13.1.9.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo; \ S CLs
13.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.
13.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
a) Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n3o acarretem prejuizos

significativos para a Contratante;
b) Multa, de 5% sobre o valor total do contrato entre as partes, caso a empresa seja reincidente, a multa

passara a ser de 10%;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n? 14.133/2021, e subsidiariamente a Lei n 9.784, de 1999.
13.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor deste drgao publico, em conta designado ao final do devido procedimento
administrativo, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e
cobrados judicialmente.
13.5.1.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
13.5.2.Caso a Contratada ndo seja encontrada no endereco fisico, serd promovido a comunicagdo
pelo DIARIO OFICIAL DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DA PARAIBA FAMUP/PB, por local incerto, e a
mesma ndo poderd alegar de ndo conhecimento do feito.
13.6. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
este drgdo publico podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo
Civil.
13.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levard em consideracdo a natureza e a
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes e o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.
13.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apura¢do da responsabilidade da empresa
deverdao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instaurag¢do de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo
- PAR.
13.9. A apuracdo e o julgamento das demais infragées administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Plblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846/2013, seguirdo seu rito

normal na unidade administrativa.
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13.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apura¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

13.11. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no DIARIO OFICIAL DO DIARIO OFICIAL DOS

MUNICIPIOS DO ESTADO DA PARAIBA - FAMUP.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
14.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria proprla prevista
no orgamento anual para o exercicio de 2025, na classificagdo abaixo:

20.500 SECRETARIA DA FAZENDA MUNICIPAL
04 123 1008 2006 MANUT. DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE FAZENDA
15001000 RECURSOS LIVRES (ORDINARIO)

000112 3390.39 99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

15. FONTE DO TERMO DE REFERENCIA. |

15.1. Este Termo de Referéncia foi realizado conforme solicitagdo e artefatos da demanda inicial do processo,
encaminhado pelos setores competentes.

Uirauna - PB, 02 de janeiro de 2024.

Atenciosamente, (
\ ‘i\J -

AUGUSTO CIRHE BE SA NETO

Secretarip da Fazenda Publica
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ESTADO DA PARAIBA St
PREFEITURA MUNICIPAL DE UIRAUNA
GABINETE DA PREFEITA

TERMO DE REFERENCIA - APROVACAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS DE APOIO, ORGANIZACAO
E ADMINISTRACAO, CONTEMPLANDO SERVICOS TECNICOS PRESTADOS EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO PARA EXECUCAO DA DIGITALIZAGAO E INDEXAGAO DOS DOCUMENTOS, BEM COMO
ALIMENTACAO AO PORTAL TRAMITA DO TCE REFERENTE A LICITACAO A CARGO DA PREFEITURA

MUNICIPAL DE UIRAUNA/PB.

1.0.D0 TERMO DE REFERENCIA

1.1.0 referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessarios e suficientes, com o nivel de
precisdo adequados, para a caracterizagdo do objeto da contratagdo pretendida, de modo a melhor
atender aos interesses e as necessidades da Administragdo, representada pela sua estrutura
organizacional.

2.0.DA APROVACAO
2.1.Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referéncia aprovado - Art. 62, XXIII, da Lei 14.133/21:
"Art. 62 Para os fins desta Lei, considera-se:"

XXIII - termo de referéncia: documento necessdrio para a contratagdo de bens e servigos, que deve
conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:"

A elaboragdo do termo de referéncia, a partir dos estudos técnicos preliminares, deve conter os
elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdao adequado, para caracterizar o objeto da
licitagao.

Uiratna - PB, 02 de Janeiro

N «/»/4 e di/,zjs/

MARIA SULENE DANTAS SARMENTO
Prefeita Constitucional




